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ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE OUREM B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Orgao: Secretaria Municipal de Administracio

Setor requisitante (unidade/setor/departamento): Secretaria Municipal de Administracdo

Responsavel pela demanda: Fungéo: WILLAME AGUIAR GOMES g/latrlcula: 000272-
o _ Telefone:
E-mail: willame.gomes@hotmail.com (91)98110-1055

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2.1 objeto: PRESTACAO DOS SERVICOS DE ALIMENTACAO, REVISAO,
GERENCIAMENTO E CONTROLE DO SITE E PORTAL DA
TRANSPARENCIA PUBLICA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
OUREM.

() servico nédo continuado

(x) servico continuado sem dedicacdo exclusiva de méo de obra
() servico continuado com dedicagao exclusiva de méo de obra

() material de consumo

() material permanente / equipamento

Item: Descricdo completa Quant Und

1 PRESTACAO DOS SERVICOS DE ALIMENTACAO, 12 Més
REVISAO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DO
SITE E PORTAL DA TRANSPARENCIA PUBLICA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE OUREM.

3. REQUISITO MINIMO PARA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Ourém/PA estabelece os seguintes requisitos minimos para a
contratacdo de Pessoa Juridica para prestacdo do servico de alimentacdo, revisdo,
gerenciamento e controle do Site e Portal da Transparéncia Publica da Prefeitura Municipal de
Ourém:

1. Qualificacdo Teécnica
o A empresa contratada deve possuir experiéncia comprovada na prestacdo de
servigos administrativos, especialmente na &rea publica.
o Experiéncia na operacionalizacao de site e do portal da transparéncia, incluindo
prestacdo de contas, portarias, decretos e inser¢do de dados.
2. Capacidade Operacional
o A empresa deve possuir estrutura organizacional adequada para o atendimento
das demandas da Prefeitura Municipal.
o Disponibilidade de equipamentos, softwares e ferramentas necessarias a
execucdo dos servigcos contratados, como microcomputadores e acesso a
sistemas contabeis e administrativos.

Trav. Lazaro Picango n° 110, Centro, Ourém-Para, CEP 68640-000 - CNPJ N° 05.149.133/0001-48
TEL: 091-3467-1337/3467-1242



mailto:willame.gomes@hotmail.com

ESTADO DO PARA )
GOVERNO MUNICIPAL DEOUREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

o Possuir equipe capacitada para atividades como inser¢cdo de dados de
convénios, atualizacdo da folha de pagamento no site, LOA atualizada e auxilio
na prestacao de conta municipal.

3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

o Apresentar comprovacdo de regularidade fiscal junto & Receita Federal,
Fazenda Estadual e Municipal.

o Estar em conformidade com a legislagdo trabalhista, garantindo que seus
profissionais atuem sob as normativas vigentes.

o Comprovar situacdo regular junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), bem como demais certiddes exigidas para a prestacdo de servicos a
administragdo publica.

A observacdo dos requisitos acima mencionados é essencial para garantir a eficiéncia e
transparéncia na prestacdo dos servicos junto a Prefeitura Municipal de Ourém/PA.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de garantir a transparéncia e a divulgacao das informacdes
institucionais da Prefeitura Municipal de Ourém, solicitamos a contratacdo dos servigcos de
alimentacdo, revisdo, gerenciamento e controle do Site e Portal da Transparéncia Publica da
Prefeitura Municipal de Ourém, incluindo a insercédo regular de dados e atualiza¢des conforme
as normativas vigentes.

A manutencdo continua dessas plataformas € fundamental para assegurar o
cumprimento da Lei de Acesso a informacdo (Lei n° 12.527/2011) e da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°101/2000), permitindo que 0s municipes
tenham acesso de maneira clara e acessivel.

E imprescindivel ressaltar que o cumprimento das obrigacdes legais, como a inser¢io
de dados e resultados em portais publicos, em atendimento aos principios da publicidade e do
acesso a informacdo, intensifica a demanda por acompanhamento técnico qualificado. Este
suporte especializado é fundamental para viabilizar a execucdo eficiente dos processos e
fornecer orientacdo continua aos servidores responsaveis.

Dentre as atividades que justificam a contratacdo, destacam-se:

e Insercdo de Portarias e Decretos;

e Prestacdo de contas do Governo Municipal;

e Adicionar as LicitacGes publicadas no site do TCM ao site do Portal da Transparéncia;
e Divulgacéo de dados da receita municipal,

e Inserir a folha de pagamento e dados de servidores;

e Acompanhamento, registro e divulgacdo da publicacdo de atos normativos e sua
validade;

e Operacionalizacdo do site e o portal da transparéncia da prefeitura.

A atuacdo da empresa contratada é fundamental para a execucdo dessas atividades,
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garantindo a regularidade da prestacdo de contas, a transparéncia das a¢des administrativas e o
cumprimento das obrigacdes legais.

Ademais, a natureza técnica das funcGes desempenhadas exige que a empresa
contratada disponha de infraestrutura adequada, equipamentos modernos e conhecimento
atualizado sobre normativos e diretrizes administrativas. Dessa forma, a contratagdo permitira
a melhoria dos fluxos de trabalho, otimizando o tempo dos servidores publicos para que
possam focar em suas atividades estratégicas.

Assim, a contratacdo de Pessoa Juridica especializada representa uma medida
necessaria e estratégica para assegurar a continuidade e aprimoramento dos servicos
administrativos e operacional da Prefeitura Municipal de Ourém, promovendo maior eficiéncia
na execucdo de suas fungdes institucionais.

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO (procedimento
simplificado)

6. INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

() convénio
( ) emenda
(x) ndo é convénio

7. Data pretendida para a conclusdo da contratacdo

A presente contratacdo devera ser formalizada até 28/02/2025, de modo a permitir o inicio da
execucdo do objeto em tempo habil.

8. Vinculacdo ou dependéncia com outra contratacéo

(x) ndo ha vinculacdo ou dependéncia desta contratacdo em relagéo a outra;
() havinculacdo ou dependéncia desta contratacdo em relacdo a seguinte:

9. Prioridade da contratacéo

A contratacao possui o0 seguinte grau de prioridade:
(x) alta;

() média;

() baixa.

10. Indicacdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

Nome: Luahgata Pinheiro Ferreira
Funcéo: Diretora de Departamento de Compras
Email: licitaourem@gmail.com

Nome: Thabata Varany Silva Pinheiro
Funcéo: Diretora do Departamento de Licitagoes
Email: licitaourem@gmail.com

11. Observac0es gerais:

11.1 Prazo da Prestacdo dos Servicos / Execucdo: até o final do exercicio fiscal.

11.2 local e forma da Prestacao dos Servicos / Execucéo:

e Os servigos deverao ser executados na sede do municipio de Ourém, durante 05 (cinco)
dias por més, e de forma remota na sede da empresa, deverdo ser executados com
pontualidade, discricdo e eficiéncia, de acordo com a demanda dos setores da Prefeitura
Municipal de Ourém.
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e A prestacdo dos servigos deverd ser realizada mensalmente, com disponibilidade de
técnicos especializados, que deverdo dar suporte nas areas conforme listado, e sempre que
necessario a atuacdo remota para resolucdo de demandas seja em analise documental,
orientacdo, entre outros;

11.3.Forma e prazo para pagamento:

11.3.1.0 pagamento sera efetuado a contratada em conta corrente bancaria de sua titularidade,
até o dia 10 (dez) do més subsequente, uma vez que tenham sido cumpridos todos os critérios
estabelecidos no termo de referéncia e no contrato;

12. Responsabilidade pela formalizacdo da demanda e conteddo do documento

11.1 certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos no presente documento.

11.2 diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciacdo e autorizacdo para
que se dé os demais encaminhamentos, vindo a aprové-lo para inicializacdo do processo de

contratacao.
Ourém/PA, 03 de fevereiro de 2025.

Elaborado por:

WILLAME
AGUIAR i
GOMES:4231 &
1551272

WILLAME AGUIAR GOMES
Secretario Municipal de Administracao

Ciente e autorizo o inicio do planejamento:
VALDEMIRO Assinado de forma digital por
FERNANDES COELHO | 0 o v
JUNIOR:24737305200 Dados: 2025.02.03 17:07:11 -03'00'
VALDEMIRO FERNANDES COELHO JUNIOR
Prefeito Municipal de Ourém
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