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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1, Constitui objeto do presente processo a contratagio de pessoa fisica para prestagio d
servigos técnicos de assessoria e consultoria em contabilidade publica, de natureza continua, pel
periodo de 12 (doze) meses. O servigo a ser executado foi elaborado pelo setor competente, parﬁ
atender as necessidades para seu bom funcionamento.

2. NO AMBITO ADMINISTRATIVO, CONSULTORIA COM CONTABILIDADH

PUBLICA COMO:

a) Levantamento de dados acerco do Municipio

b) Elaboragdo de pareceres, notas ou despachos contébeis em resposta as consultas de entidade
Estaduais;

¢) Orientagdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, finangas, administracdo e d¢
pessoal, para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execugio do orgamento
compreendendo as fases da despesa publica de: empenho, liquidagio, pagamento|
incorporagdo patrimonial, processamento do movimento bancério e outros.

3. NO AMBITO CONTABIL:

a) Elaboragdo de Prestagdo de Contas juntas ao TCM, TCE e TCU:;

b) Elaboragdo de Presta¢io de Contas de convénios Estaduais e Federais:

¢) Elaboragdo de balancetes mensais;

d) Fechamento da prestagdo de contas mensais e quadrimestrais, para entrega ao departament
de encaminhamento ao TCM;

4. DAS DIRETRIZES

4.1. A contratada obriga-se a:
4.1.1. Seguir as diretrizes técnicas da CONTRATANTE, predispondo-se ao debate tedrico qug
vise ao aprimoramento das ideias e diretrizes da contratante, comprometendo-se a Administragég
no fornecimento de documentagéo e subsidios instrutorios:
4.1.2. Manter o Gestor Municipal da Prefeitura Municipal de Ourém/PA, informado a respeitd
da execugdo dos servigos, elaborando relatérios mensais ou especificos, estes quando solicitados
expressa e extraordinariamente pela contratante, com informagdes atualizadas sobre todas as
demandas;

4.1.3. Nio formalizar qualquer ato de contabilidade sem a expressa autorizacao;
4.1.4. Nao se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as
atividades da Prefeitura Municipal de Ourém/PA e de sua atividade profissional contratada;
4.1.5. Ser o fiel depositério de toda a documentagio que lhe for entregue, mediante recibo, ate 3
sua total devolugdo, que também dever4 ser feita mediante recibo:
4.1.6. Quando a rescisdo contratual apresentar relatorio dos atos contébeis, desde o inicio do
contrato, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do termo contratual;
Promover reunides com participagdo da gestdo da Prefeitura Municipal de Ourém/PA, visando a
orientacdo quanto a atuagdo e postura perante as dificuldades enfrentadas em matéria contébil.

5. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados no prédio da Prefeitura Municipal de
Ourém/PA, correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugio,
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PROPOSTA PARA EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CONTABILIDADE PUBLICA

LOURDES O'BRIEN

Avenida Presidente Vargas, 620, Ed. Piedade Sala 204

Fone(fax): 091 - 3212 9365
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Sua Exceléncia

Senhor Francisco Roberto Uchoa Cruz
Prefeito Municipal de Ourém

Ourém - Para

ASSUNTO: PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
CONTABILIDADE PUBLICA

Senhor Prefeito,

O Presente tem a finalidade de apresentar proposta para servicos técnicos
profissionais contabeis, especificamente Contabilidade Publica, com pretensdo de continuar
integrando o quadro de Técnicos da Prefeitura Municipal de Ourém, a partir de janeiro de
2021.

Possuo muitos anos de experiéncia de contabilidade ptblica. Trabalhei no Municipio
de Capanema em todas as gestoes desde 1974, como pessoa fisica. Ja prestei e ainda
continuo prestando servigos para outros municipios, para entidades do Poder
Executivo e Legislativo, estando devidamente qualificada e habilitada conforme atestados
de qualificacdo técnica, e com infra estrutura para atender e ajudar o Municipio no
cumprimento da legislacdo vigente, dentro dos prazos lejsais, abrangendo os seguintes

Servicos:

Avenida Presidente Vargas, 620, Ed. Piedade Sala 204

Fone(fax); 091 - 3212 9365

Belém - PA
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No ambito administrativo, consultoria e assessoria com Contabilidade Pablica
como:

Levantamento de dados acerca do Municipio;

Elaboraczo de pareceres, notas ou despachos contabeis em resposta as consultas

de entidades Estaduais e Federais;

No ambito Contabil:

Elaboracdo de prestacdo de contas junto ao TCM, TCE e TCU;

Elaboragao de prestacao de contas de convénios Estaduais e Federais;

Elaboracio de balancetes mensais;

Fechamento da prestacdo de contas mensais e quadrimestrais, para entrega ao
departamento de encaminhamento ao TCM;

Elaboragao de Relatorios Fiscais, como RREO e RGF;

Elaboracio de Relatérios Contdbeis para preenchimento e alimentacdo de
sistemas como SIOPS, SIOPE ESISTN, pelo Departamento Responsével.

Possuo disponibilidade para viagens, permanéncia no municipio durante

2(dois) dias da semana, se necessario, além de possui infraestrutura propria na

Capital do Estado, em local de facil acesso, para desempenho do servico caso

necessario.

Ofereco 0s meus técnicos profissionais servicos para atendimento dos

Servicos de Assessoria e Consultoria Contébil, pelos valores mensais abaixo

discriminados, para um contrato de 12 mjeses, mais o fornecimento de

combustivel:

a) Responsabilidade pela contabilidade da Prefeitufa Municipal - Sede,
valor R$ 20.000,00(vinte mil reais);

Avenida Presidente Vargas, 620, Ed. Piedacde Sala 204

Fone(fax): 091 — 3212 9365

Belém - PA
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b) Responsabilidade pela contabilidade do Fundo Municipal de Satde o
valor R$ 10.200,00(dez mil e duzentos reais)

Segue em anexo, meus documentos pessoais e de qualificacdo.

Na oportunidade coloco-me a disposicao de Vossa Exceléncia para qualquer
, esclarecimento que possa se fazer necessario apgs a Tomada de Decisdo se
tavoravel.

Avenida Presidente Vargas, 620, Ed, Piedade Sala 204

Fone(fax): 091 - 3212 9365

Belém - PA
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PLANILHA DE CALCULO

Calculo dos valores a serem pagos mensais pela Prefeitura Sede

’ 1. Valor Bruto R$ 20.000,00
2. Imposto de Renda 27,50% R$ 5.500,00

3. ISS 5% R$ 1.000,00

4. Liguido a Pagar R$ 13.500,00

Calculo dos valores a serem pagos mensais pelo Fundo Municipal de Satide

1. Valor Bruto R$ 10.200,00
2. Imposto de Renda 27,50% R$ 2.805,00
3. ISS 5% R$ 510,00
4. Liguido a Pagar R$ 6.885,00

Avenida Presidente Vargas, 620, Ed. Piedade Sala 204

Fone(fax): 091 - 3212 9365

Belém - PA
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN
CPF: 017.567.022-68

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que
ndo constam pendéncias em seu nome, relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo se refere & situagdo do sujeito passivo no &mbito da RFB e da PGFN e abrange
inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°®
8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 17:17:06 do dia 04/01/2021 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 03/07/2021.

Codigo de controle da certiddo: DF00.2046.A5C3.445E

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.




04/01/2021 https://app.sefa.pa.gov.br/emissao-certidao/emitirCertidao.action

SERVICO GRATUITO
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

| CERTIDAO NEGATIVA DE NATUREZA TRIBUTARIA

Nome: MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN

Inscri¢io Estadual: NAO CONSTA

CPF: 017.567.022-68

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Estadual cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é
certificado que NAO CONSTAM, até a presente data, pendéncias em seu nome,
relativamente aos débitos administrados pela Secretaria Executiva de Estado da Fazenda, de
natureza tributaria, incritos ou ndo na Divida Ativa.

. A presente Certiddo, emitida nos termos do Decreto n.° 2.473, de 29 de setembro de 2006 , e
da Instru¢do Normativa n.° 0019, de 5 de Outubro de 2006, somente produzira efeitos apos a
confirmagdo de sua autenticidade, pela Internet, no Portal de Servigo da Secretaria Executiva
de Estado da Fazenda no enderego eletronico www.sefa.pa.gov.br.

Emitida as: 17:56:58 do dia 04/01/2021

Valida até: 03/07/2021

Numero da Certidao: 702021080004401-9

Codigo de Controle de Autenticidade: 1CF504C5.0F3FD16E.OED7D8D0.7565C528

Observagio:

- Nos termos da legislagdo pertinente a presente Certiddo poderd, independente de notificag@o
prévia, ser cassada quando, dentro do periodo de validade forem verificadas as hipdteses
previstas no art. 6° da Instrugdo Normativa n.° 0019, de 5 de Outubro de 2006, como também
em decorréncia da suspensd@o de medida liminar.

- A cassagdo da certiddo. sera efetuada de oficio, devendo ser dada a publicidade do fato por
meio de consulta publica no enderego eletronico www.sefa.pa.gov.br.

Viélida em todo territorio paraense.
SERVICO GRATUITO
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SERVICO GRATUITO
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

| CERTIDAO NEGATIVA DE NATUREZA NAO TRIBUTARIA |

Nome: MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN
Inscri¢io Estadual: NAO CONSTA
CPF: 017.567.022-68

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Estadual cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, ¢
certificado que NAO CONSTAM, até a presente data, pendéncias em seu nome,
relativamente aos débitos administrados pela Secretaria Executiva de Estado da Fazenda, de
natureza ndo tributéria, incritos na Divida Ativa.

. A presente Certiddo, emitida nos termos do Decreto n.° 2.473, de 29 de setembro de 2006 , e
da Instrucdo Normativa n.° 0019, de 5 de Outubro de 2006, somente produzira efeitos apos a
confirmacdo de sua autenticidade, pela Internet, no Portal de Servigo da Secretaria Executiva
de Estado da Fazenda no enderego eletrénico www.sefa.pa.gov.br.

Emitida as: 17:56:58 do dia 04/01/2021

Valida até: 03/07/2021

Numero da Certiddo: 702021080004402-7

Codigo de Controle de Autenticidade: C18150C5.B325F82A.F869745C.C360EA25

Observacio:

- Nos termos da legislagdo pertinente a presente Certiddo podera, independente de notificagdo
prévia, ser cassada quando, dentro do periodo de validade forem verificadas as hipoteses
previstas no art. 9° da Instrugdo Normativa n.° 0019, de 5 de Outubro de 2006, como também
em decorréncia da suspensdo de medida liminar.

- A cassacdo da certiddo sera efetuada de oficio, devendo ser dada a publicidade do fato por
meio de consulta publica no enderego eletrdnico www.sefa.pa.gov.br.

Valida em todo territorio paraense.
SERVICO GRATUITO
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CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN
CPF: 017.567.022-68

Certiddo n®: 101573/2021

Expedic&o: 04/01/2021, as 17:04:44
Validade: 02/07/2021 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da dat
de sua expedicgdo.

Certifica-se gque MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN, inscrito(a) no C
sob o n° 017.567.022-68, NAO CONSTA do Banco Nacional de Devedor
Trabalhistas.

Certiddo emitida com base no art. 642-A da Consolidacdo das Leis &o

Trabalho, acrescentado pela Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011,
na Resolucdo Administrativa n° 1470/2011 do Tribunal Superior
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

sy

Os dados constantes desta Certidédo sdo de responsabilidade dgs
Tribunais do Trabalho e estdo atualizados até 2 (dois) digs

anteriores & data da sua expedigdo.
No caso de pessca juridica, a Certiddo atesta a empresa em relags
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.
A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de s
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho 7
Internet (http://www.tst.jus.br).
Certiddo emitida gratuitamente.

INFORMACAO IMPORTANTE
Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam O0S dadd
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicg
inadimplentes perante a Justica do Trabalho gquanto a&s obrigagds
estabelecidas em sentenca condenatdria transitada em Jjulgado ou ¢
acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente ag
recolhimentos previdencidrios, a honordrios, a custas,
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrents
de execucdo de acordos firmados perante O Ministério Publico (¢
Trabalho ou Comissdo de Conciliacdo Prévia.

i Cédigo de Controle: 0025 07796733
Vvalida até: 04/04/2021 CENTRAL DE CERTIDAO - 1° e 2° GRAUS

Comprovagdo de autenticidade da certiddo no site http://lwww.tjpa.jus.br

A presente certidao é extraida para fins exclusivamente civis e ndo tera validade para fins
kde instrugéo de processos judiciais.
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BRASIL
(HTTPS://GOV.BR)

Ministério da Fazenda

Secretaria da Receita Federal do Brasil

Comprovante de Situagdo Cadastral no CPF

N° do CPF: 017.567.022-68
. Nome: MARIA DE LOURDES CARVALHO O BRIEN
Data de Nascimento: 02/10/1950
Situacdo Cadastral: REGULAR
Data da Inscrigéo; anterior a 10/11/1990

Digito Verificador: 00

Comprovante emitido as: 13:46:22 do dia 04/01/2021 (hora e data de Brasilia).
Cédigo de controle do comprovante: 48D7. AEAE.C1CC.0B2F

Este documento ndo substitui o “Comprovante de Inscrigdo no CPF”

(/Servicos/CPF/ImpressaoComprovante/ConsuItaImpressao.asp),

https://servicos receita.fazenda.gov.br/servicos/cpficonsultasituacac/ConsultaPublicaExibir.asp e




19/01/2021

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DO PARA
CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DO PARA certifica
que o(a) profissional identificado(a)

no presente documento encontra-se em situagao
regular.

IDENTIFICAGAO DO REGISTRO

................. : MARIA DE LOURDES CARVALHO O'BRIEN
REGISTRO.......... : PA-013535/0-0

CATEGORIA........ : CONTADOR
3 o : 017.567.022-68

' A presente CERTIDAO néo

quita nem invalida quaisquer débitos ou infragdes que
posteriormente, venham a se

r apurados pelo CRCPA contra o referido registro.

A falsificagdo deste documento con

stitui-se em crime previsto no Cdodigo Penal
Brasileiro, sujeitando o autor a respec

tiva acdo penal.

Emissdo: BELEM, 19/01/2021 as 12:52:04.
Valido até: 19/04/2021.

Cadigo de Controle: 772601.

Para verificar a autenticidade deste documento consulte o site do CRCPA.






